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In qualità di responsabile di scuola primaria del plesso “Felice Squitieri” di 

Masseria della Corte in cui presto servizio, ho svolto compiti riguardanti più 

aspetti. 

Ho coordinato e indirizzato le attività educative e didattiche svolte, secondo 

quanto stabilito nel PTOF, riferendo ai colleghi le direttive del Dirigente 

Prof.ssa Carmela Cuccurullo. 

Ho vigilato sulle modalità di uscita anticipata/entrata posticipata degli alunni, 

ho sorvegliato le classi momentaneamente prive dell’insegnante di turno. 

Ho controllato il regolare svolgimento delle modalità di ingresso, di uscita 

degli alunni e della ricreazione e organizzato l'utilizzo degli spazi comuni e 

non. 

Ho controllato e vigilato sull’osservanza dell’orario di servizio del personale 

docente informando la D.S. e, nel caso del personale non docente, anche il 

DSGA, di eventuali cambiamenti o adattamenti dell’orario di lavoro dell’una e 

dell’altra categoria. 

Ho annotato in un registro i nominativi dei docenti che hanno usufruito di 

permessi brevi e la data del conseguente recupero. 

Ho accolto insegnanti con incarico a tempo determinato, mettendoli a 

conoscenza della realtà del plesso e della sua specifica organizzazione.  

Ho curato i rapporti con le famiglie degli alunni, gli enti del territorio e 

l’extrascuola in genere, evitando, però, l’accesso, durante le attività 

didattiche, ad estranei, ivi compresi rappresentanti, venditori e simili, se non 

muniti di specifica autorizzazione rilasciata dalla D.S. 

Ho inoltrato all'ufficio di Segreteria segnalazioni di guasti, richieste di 

interventi di manutenzione ordinaria e straordinaria, disservizi e mancanze 

improvvise, richieste di materiale di cancelleria, di sussidi didattici e di quanto 

necessario al buon funzionamento delle attività. 

Ho fatto da tramite di comunicazione per ciò che riguardava atti, delibere, 

comunicazioni e avvisi rivolti alle famiglie e al personale scolastico, 

ricordando, all’occorrenza, scadenze utili. 

  



Ho vigilato sulle condizioni di igiene e pulizia dei locali scolastici, segnalando 

al DSGA eventuali inadempienze del personale. 

Come  Collaboratore del Servizio di Prevenzione e Protezione, ho vigilato 

sulle condizioni di sicurezza e prevenzione dei rischi, ho collaborato 

all'aggiornamento del piano di emergenza dell'edificio scolastico e 

predisposto le prove di evacuazione del plesso, seguendo le direttive del DS 

e del RSPP Ingegnere Dott. Ciro Picarella. 

Ho partecipato agli incontri con la Dirigente Scolastica, i suoi collaboratori e 

gli altri responsabili di plesso, individuando i punti di criticità della qualità del 

servizio e formulando proposte per la loro soluzione. 

Ho curato i rapporti interpersonali tra colleghi, alunni e genitori, soprattutto in 
occasione dei momenti salienti dell’intero anno scolastico. 

 Molto coinvolgenti sono state sia la rappresentazione natalizia di plesso che 
la “Giornata della trasparenza”, oltre alle tante altre giornate tematiche 
celebrate nel corso dell’anno (Festa degli alberi, Shoah, Giornata mondiale 
dell’autismo, Giornata mondiale della Terra).  

La prima ha visto protagoniste tutte le classi del plesso, dalla prima alla 
quinta, impegnate in varie rappresentazioni incentrate sul Natale.  

La seconda, che si è svolta nel mese di gennaio, (esattamente nel periodo 
precedente alle iscrizioni per il futuro anno scolastico), ha coinvolto tutte le 
classi quinte dell’Istituto. Sono state realizzate diverse attività laboratoriali 
inerenti ai vari obiettivi e contenuti didattici svolti nel corso dell’anno dagli 
alunni con i loro insegnanti. Ciò ha suscitato l’entusiasmo di allievi e docenti, 
che hanno invitato i genitori a visitare i vari stands realizzati presso il Teatro 
De Lise di Sarno. 
 

 

Sarno, 19/06/2024                                                       L’Insegnante 

                                                                                      Cinzia Buonaiuto  

                                                               

            


