
a 

 

 
 

 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE 

SARNO - EPISCOPIO 
Scuola dell’Infanzia – Primaria – Secondaria di primo grado 

Via Angelo Lanzetta n.2 - Tel. 081/943020 FAX 081/5137373 84087 SARNO 

                      Codice Fiscale: 94079370659 - Codice Mecc. SAIC8BX00B Sito Web: www.icsarnoepiscopio.edu.it 

                     E-mail: saic8bx00b@istruzione.it  - saic8bx00b@pec.istruzione.it  

  

 

 

 

RELAZIONE FINALE 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

       FUNZIONE STRUMENTALE: AREA 1 
 
 

       "PTOF, AUTOVALUTAZIONE, MIGLIORAMENTO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DOCENTE : DE SIMONE MARCO 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

             ANNO SCOLASTICO 2023/2024

http://www.icsarnoepiscopio.edu.it/
mailto:saic8bx00b@istruzione.it
mailto:%20saic8bx00b@pec.istruzione.it


Con delibera n. 23   del  Collegio   dei  Docenti  in  data    20/09/2023  mi è stata assegnata 

la Funzione  Strumentale Area  1 : PTOF, VALUTAZIONE, MIGLIORAMENTO 

I settori di intervento, previsti dall’incarico affidatomi, sono stati i seguenti: 

• Coordinamento attività di Rendicontazione Sociale relativa al triennio 2022-2025 

• Collaborazione predisposizione Rapporto di Autovalutazione (RAV) triennio 2022- 2025;  

• Coordinamento predisposizione Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) e del 

Piano di miglioramento triennio 2022/2025 

• Coordinamento e monitoraggio offerta formativa curriculare a.s. 2023/24 

• Predisposizione, somministrazione e tabulazione esiti questionari di customer 

satisfaction, al fine di testare il livello di gradimento interno ed esterno rispetto ai 

processi didattici, educativi, organizzativi e gestionali realizzati dalla scuola; 

• Cura della comunicazione interna ed esterna; promozione di azioni volte alla 

pubblicizzazione delle attività realizzate dalla scuola 

•  Organizzazione e gestione convegni, eventi e open day (con F.S. AREA 4) 

ATTIVITA' 

 

Nel mese di ottobre ho partecipato, con le altre funzioni strumentali, alle riunioni con il 

Dirigente Scolastico, prof .ssa Carmela Cuccurullo, la quale ci ha presentato le linee guida 

per la pianificazione del lavoro comune e la condivisione delle scelte didattiche e organizzative 

del nostro Istituto.  

Particolarmente interessante e stimolante è stato lavorare, insieme alla Dirigente 

scolastica e alle altre funzioni strumentali, alla revisione dei documenti strategici della scuola. 

Attraverso la RENDICONTAZIONE SOCIALE si è conclusa lo scorso anno la procedura di 

valutazione che le scuole hanno realizzato attraverso i Rapporti di Autovalutazione (RAV) ed i 

conseguenti Piani di Miglioramento (PdM). Con la Rendicontazione sociale si è dato conto di 

quanto raggiunto, dei processi attivati e dei risultati perseguiti, evidenziando in primo luogo il 

raggiungimento delle “Priorità” e dei “Traguardi” che erano stati fissati. 

Abbiamo lavorato in sinergia per l’aggiornamento dell’annualità 2023/24 del PTOF 

2022-2025 che è stata l’occasione per monitorare lo stato dell’arte delle scelte progettuali e per 

aggiornare le attività dell’anno scolastico 2023/2024. 



Come scuola abbiamo utilizzato, per l’aggiornamento del PTOF, la struttura di 

riferimento in ambiente SIDI messa a disposizione  dal Ministero. 

Tutto l’iter si è concluso con l’approvazione all’unanimità del Collegio dei Docenti 

perfettamente nei tempi stabiliti. 

 In collaborazione con le FF.SS. Area 4, abbiamo predisposto e coordinato la realizzazione 

di tutte le Giornate tematiche che sono state approfondite durante il corso di tutto l’anno 

scolastico. 

È stato organizzato anche un Open Day e la Giornata della Trasparenza che ha visto 

coinvolti tutti i Plessi e la Scuola secondaria di primo grado in una grande manifestazione tenutasi 

presso il Teatro De Lise di Sarno. 

Ho curato l’organizzazione, nell’ambito delle attività di prevenzione universale dei 

fenomeni di bullismo e cyberbullismo, la presentazione del Libro “The Wall. Un gancio da urlo!” 

del pugile Samuele Esposito il giorno 11 marzo che ha concluso un percorso di 4 incontro con le 

eccellenze spostive del territorio sarnese, al fine di sensibilizzare gli alunni della scuola secondaria 

di primo grado  che lo Sport può orientare, includere e, in certi casi, salvare! 

Ho collaborato con la Dirigente nell’organizzazione delle attività extracurriculari, 

predisponendo la modulistica per le adesioni degli alunni, con relativi elenchi degli stessi 

selezionati. 

Ho curato, in sinergia con la Dirigente, la docente Collaboratrice della Dirigente e la 

relativa F.S., il piano delle visite guidate degli alunni, in particolare fornendo supporto nella 

predisposizione degli atti per reperire agenzie di viaggio che fornissero autobus per il trasporto 

degli alunni e la successiva preparazione degli atti di gara; mi sono interfacciato con alcune 

strutture ospitanti per la modulistica necessaria e la relativa fornitura dei servizi richiesti; ho 

supportato nella predisposizione delle varie richieste alla Polizia stradale per il controllo dei mezzi; 

ho collaborato nella preparazione, consegna e ritiro delle autorizzazioni per la partecipazione alle 

visite degli alunni. 

 Ho collaborato nell’organizzazione della manifestazione conclusiva del Progetto “Scuola 

Attiva Kids” che si è svolta nel Campo sportivo di Sarno il 31 maggio e che ha visto la 

partecipazione di tutti gli alunni delle classi seconde, terze, quarte e quinte dell’Istituto e i ragazzi 

della Scuola Secondaria di primo grado. 

Particolarmente stimolante, durante tutto l’anno scolastico, è stata la gestione della 

Pagina Ufficiale dell’Istituto, che mi ha visto impegnato nella divulgazione delle pratiche di 



particolare rilievo in cui si sono distinti i nostri allievi. 

Questo lavoro è servito a rendere maggiormente consapevoli e partecipi le famiglie e la 

comunità scolastica circa l’offerta formativa della nostra Scuola, in particolare in questo secondo 

quadrimestre, quasi completamente vissuto a distanza, la pagina ha contribuito a divulgare le 

buone prassi che i docenti, con la collaborazione delle famiglie, hanno messo in campo. 

In stretta collaborazione con la Dirigente ho predisposto la somministrazione e relativa 

tabulazione degli esiti dei questionari di customer satisfaction, al fine di testare il livello di 

gradimento interno ed esterno rispetto ai processi didattici, educativi, organizzativi e gestionali 

realizzati dalla scuola 

Uno degli aspetti maggiormente caratterizzanti la nostra Scuola, a mio parere, è la sinergia 

e il lavoro di squadra che hanno consentito di superare le diverse difficoltà che possono verificarsi 

nella gestione di processi che riguardano un’entità complessa come un istituto comprensivo. 

Fondamentale, quindi, per l’espletamento del mio lavoro, è stata collaborazione con le 

altre Funzioni e lo Staff.  

Sento di ringraziare soprattutto la Dirigente Scolastica il cui supporto e sostegno sono stati 

per me importanti per portare a termine la mia esperienza di Funzione strumentale.  

 

Sarno, 20/06/2024               L’insegnante 

         f.to De Simone Marco 

 


