
AL DIRIGENTE SCOLASTICO DELL’I.C. SARNO-EPISCOPIO 

Prof.ssa Carmela Cuccurullo 

 

Relazione finale delle attività svolte dal responsabile di 

plesso della scuola dell’infanzia. 

La sottoscritta insegnante Adiletta Luisa, responsabile di 

plesso della scuola dell’infanzia ‘‘Masseria’’, in merito 

all’anno scolastico 2023/2024, dichiara di aver svolto i 

seguenti incarichi:  

• Cura dell’osservanza degli orari d’ingresso da parte del 

personale docente e degli alunni:  

- ore 8:00 – 13:00  

- ore 11:00 – 14:00  

• Controllo sullo svolgimento degli incarichi conferiti sulla 

sicurezza, sulle procedure e relative operazioni di 

evacuazione. 

 • Vigilanza sull’igiene dei locali scolastici. 

• Cura dell’osservanza degli orari da parte del personale 

ATA.  

• Vigilanza sull’accesso di persone estranee o non 

autorizzate all’ingresso degli ambienti scolastici.  

• Organizzazione dell’ingresso e dell’uscita degli alunni, 

giustificazioni ed eventuali ritardi.  



• Organizzazione delle coperture delle sezioni in situazione 

di emergenza quali assenza giustificate di altri docenti 

sempre prontamente comunicate e concordate con gli 

assistenti scolastici e la Vicepreside Nobile Casanova 

sempre gentile e disponibile. 

• Collaborazione alla diffusione di notizie interne ad altri 

docenti e/o ai responsabili amministrativi della segreteria e 

di notizie esterne ai genitori o ai rappresentanti dei 

genitori.  

• Ho avuto cura della documentazione: ho raccolto e 

controllato certificati, attestati e allegati, raccolto schede 

di riconferma, iscrizioni nuove fornito aiuto nelle iscrizioni 

Scuola Primaria.  

• Ho vigilato sulla sicurezza come responsabile di plesso 

occupandomi di controllare estintori, vie di fuga, scatola 

dei medicinali e defibrillatore. 

• Rivelazione tempestiva di disfunzioni e reclami sempre 

prontamente comunicati al Dirigente Scolastico.  

• Cura dei contatti con i referenti dei vari progetti. 

• Sono stati svolti tutti gli adempimenti sulla sicurezza con 

le prove di evacuazione di terremoto ed incendio, ad 

alcune delle quali hanno partecipato l’Ingegnere Picarelli e 

il Dirigente Scolastico Carmela Cuccurullo.  

• Ho partecipato a tutti gli incontri di staff, di collegi, le 

progettazioni, gli incontri di intersezione e scuola-famiglia.  



• Ho verificato che venissero svolti tutti gli adempimenti 

finali da noi docenti e collaboratori, come da relativa 

circolare sugli adempimenti finali.  

• Durante l'anno scolastico, la Referente ha cercato di 

creare un clima collaborativo coinvolgendo tutte le docenti 

del plesso nelle attività didattiche, le quali hanno risposto 

dimostrandosi collaborative e disponibili nella 

realizzazione dei sottoelencati eventi:  

• Festa dell’accoglienza  

• Giornata della gentilezza  

• Libriamoci  

• Educazione civica  

• Giornata mondiale della gentilezza  

• Festa dell’albero  

• Giornata della sicurezza stradale  

• Giornata dei diritti dei bambini  

• Giornata dell’acqua 

• Giornata della sicurezza nelle scuole  

• Giornata delle persone con disabilità  

• Giornata internazionale della donna 

• Giornata sulla consapevolezza dell’autismo  

• Giornata mondiale della Terra  



• Festa della Repubblica  

• Recita di Natale  

• Festa di Carnevale  

• Giornata mondiale delle api  

• Festa di fine anno e consegna dei diplomi.  

Da rilevare inoltre, che nel plesso sono state ospitate 
cinque tirocinanti, del Dipartimento di “Scienze della 
formazione” dell'Università degli Studi di Salerno, che 
hanno subito instaurato ottimi rapporti con le insegnanti e 
soprattutto con i bambini.  
Concludo con un ringraziamento a tutte le figure 
professionali con cui mi sono relazionata, dalle colleghe del 
plesso alle collaboratrici del Dirigente Scolastico, agli 
assistenti amministrativi che hanno consentito un lavoro di 
cooperazione produttivo, efficace e proficuo.  
Un sentito ringraziamento va al Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Carmela Cuccurullo, sempre disponibile all’ascolto 
e al confronto, attenta a risolvere le problematiche del 
plesso per migliorarne la qualità dei servizi ottimizzandone 
i punti di forza e costantemente partecipe nella risoluzione 
dei punti di debolezza di questo Istituto, molti dei quali 
ampiamente risolti e superati.  
 

Sarno, 20/06/2024                              Responsabile di plesso                                                                          

                                                             Insegnante Adiletta Luisa 


